
　　サービス提供実績記録を作成する

再請求する方法について

提供月で表示されます。

（放課後等デイサービス向け）

返戻になった利用者を再請求したい。どのように操作したらいいのでしょうか？

サービス提供実績記録を「作成分流用」より作成し、請求する月で確定をします。

以下の手順で操作します。

A

Q

「メインメニュー」→「サービス提供実績記録」をクリックします。1

提供月を確認し、利用者名をクリックします。2

「作成分流用」をクリックします。3



※修正後は「入力チェック」をクリックし、「様式第二」ボタンより算定内容をご確認ください

　　サービス提供実績記録を確定する

※確定後は「伝送データ」より請求データを作成してください

サービス内容の「放課後デイ」をクリックし、内容を修正します。5

流用元となる提供月を選択し、「定期流用」もしくは「週単位流用」をクリックします。4

「確定に進む」をクリックします。1

請求月を確認し、「確定」をクリックします。2

は、流用元の予定実績記録が毎週決まった曜日の設定をしている場合に活用します。

は、流用元の予定実績記録が毎週の予定でない場合に活用します。

①

②


