
　　サービス提供実績記録を作成する

当月の利用者一覧が表示されます。

※「作成分流用」より作成する場合は、作成後に「基本情報」タブを開きます

「メインメニュー」→「サービス提供実績記録」をクリックします。1

自事業所で複数児童の上限額管理を行います。どのような操作を行いますか？

受給者証で負担上限額管理事業所を登録のうえ、以下の手順で操作します。

1. サービス提供実績記録を作成する際、「新規登録」ボタンをクリック＞複数児童にチェックをつけます。

2. 実績入力後、確定処理を行います。

3. メインメニュー＞「上限額管理」にて複数児童のうち上限額管理を行う側で取込みを行い、

確定処理を行います。

4. メインメニュー＞「伝送データ」にて伝送データを作成します。

操作については、以下をご参照ください。

A
Q

提供月を確認し、利用者名を選択します。2

「新規登録」ボタンをクリックします。3



※登録後は「スケジュール」にて予定と実績の入力をしてください

　　サービス提供実績記録を確定する

当月の利用者一覧が表示されます。

提供月を確認し、「確定選択」ボタンをクリックします。2

「全選択」ボタンをクリックし、「まとめて確定」ボタンをクリックします。3

「複数児童」にチェックをつけて「登録」ボタンをクリックします。4

①

②

「メインメニュー」→「サービス提供実績記録」をクリックします。1

① ②



　　上限額管理を入力する

請求月で表示されます。

「メインメニュー」→「上限額管理」をクリックします。1

請求月を確認し、複数児童のうち取込みを行う側の利用者名を選択します。2

「選択」ボタンをクリックします。3

利用者を選択し、「追加」ボタンをクリックします。4

①

②



※⑤で取込んだ側で確定すると、取込まれた側の上限額管理も同時に確定されます。

　取込まれた側では下図のような表示となります。

※確定後は伝送データへ進みます

他事業所での利用がある場合はその情報を入力し、「確定」ボタンをクリックします。5

①

②


