
　　介護保険被保険者証を登録する

利用者の一覧が表示されます。

月途中で区分変更した場合の操作方法について（通所介護事業所）

「メインメニュー」→「利用者・証書情報」をクリックします。1

利用者氏名をクリックします。2

「追加」をクリックします。3

月の途中で介護度が変更となった利用者がいます。

どのような操作が必要なのか教えてください。

認定変更後の介護保険被保険者証を登録し、作成済みのサービス利用票（提供票）の

修正をします。

操作については以下をご参照ください。
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　　サービス利用票（提供票）を修正する

利用者の一覧が表示されます。

「＊」は必須入力になります。 利用者の要件に沿って入力し、「登録」をクリックします。4

「メインメニュー」→「サービス利用票（提供票）」をクリックします。1

提供月を確認し、作成年月日をクリックします。2

「基本情報」をクリックします。3



「編集」をクリックします。4

「OK」をクリックします。5

「マスタの内容に合わせる」をクリックし、「更新」をクリックします。6
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