
　　サービス利用票（提供票）の確定取消をする

利用者の一覧が表示されます。

限度額超過の入力方法について

「メインメニュー」→「サービス利用票（提供票）」をクリックします。1

提供月を確認し、の作成年月日をクリックします。2

「確定取消」をクリックします。3

利用票（提供票）を確定してしまったのですが、限度額を超えた利用者がいます。

超過分を入力するには、どのような操作が必要なのか教えてください。

サービス利用票（提供票）の確定取消を行い、別表（実績）タブより修正します。

操作については以下をご参照ください。
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　　限度額を超えた単位数の入力をする

「OK」をクリックします。4

「別表（実績）」タブをクリックします。1

「限度額調整」をクリックします。2



　　確定処理をする

単位数を入力し、「更新」をクリックします。3

「確定に進む」をクリックします。1

「確定」をクリックします。2
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