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機能 内容 

１． かんたんアセスメント 課題分析標準項目（２３項目）に沿ったアセスメントで、フェースシー

トとアセスメントに分けて入力を行います。 

２． シフト管理 利便性向上の為、シフト管理の見直しをおこないました。 
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1. かんたんアセスメント 

課題分析標準項目（２３項目）に沿ったアセスメントで、フェースシートとアセスメントに分けて入力

を行います。入力項目の多くは選択方式で、お客様が必要とする項目にカスタマイズもできますのでシ

ンプルな入力が可能となっております。 

 

「かんたんアセスメント」は居宅様、サービス事業所様のどちらでもご利用いただけます。ご利用状況

に合わせご活用ください。 

 

 

次のページから、作成手順と活用方法についてご説明いたします。  
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 １．１． フェース・アセスメント一覧 

かんたんアセスメントは一覧より作成します。フェースシート、アセスメントはそれぞれ別に作成し、

最新のフェースシート、アセスメントを上段に、下段には過去のものを表示しています。 

 

１．２． フェースシートの作成 

新規作成において、既存のフェースシートが存在する場合は既存シートを複写し作成されます。既存の

情報ではなく、最新の基本情報を反映する場合は「最新」ボタンで反映されます。 
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 １．３． アセスメントシートの作成  

フェースシート同様、既存のシートがあればそこから情報が反映されます。 

入力する内容は項目設定でカスタマイズすることができます。 

 

 

❖ 項目設定 

アセスメント項目を設定します。最初は全項目設定しているため、不要な項目がなければ項目設定し

なくてもお使いいただけます。 
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 １．４． その他便利機能  

かんたんアセスメントの内容を元に課題整理総括表を作成することができます。 

課題整理総括表のアセスメントから作成で「かんたんアセスメントから」を選択してください。 
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 2. シフト管理 

  利便性の向上を考え、シフト管理の見直しを行いました。 

  

 ①休憩時間の追加 

  シフト区分に休憩時間が設定できるようになり、勤務時間は休憩時間を除いた時間で計算するよう

に致しました。 

 

②基本シフト取込 

  基本シフトから取込保存する方式に変更致しました。この変更により、過去のシフトも現在の基本

シフトに影響されず当時の内容で確認できます。 

 

 

❖シフト管理画面より  

 

見直しについて次頁よりご説明致します。 
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①休憩時間の追加 

 シフト区分に休憩時間が設定できるようになりました。 

 

 画像の例では、休憩時間 60 分と設定することで、①11:00～14:00 ②15:00～20:00 の様に時間を

分けて入力する手間がはぶけるようになっております。 

 

  ❖シフト区分設定より 

 

勤務時間は休憩時間を除いた時間で計算するように致しましたので、より正確な計算がおこなえま

す。 
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②基本シフト取込 

基本シフトから取込保存する方式に変更致しました。 

 過去のシフトも現在の基本シフトに影響されず、当時の内容で確認できます。 

 （※修正した基本シフトを反映する場合は再度取込が必要です） 

 

画面右上の から取込をおこないます。 

選択したスタッフのシフトが作成されます。 

シフトを作成するスタッフを選択して 

「取込」を押します。 

ｗ 

 

 

 

 


