
　　諸費用項目登録を登録する

登録されている諸費用項目情報が表示されます。

費用区分：「保険サービスに伴う」とは、介護保険制度のサービスに伴う場合にチェックします。

利用料請求書に食事代等の実費を毎月入力できるようにしたい

「メインメニュー」→「各種登録・お客様情報」の「諸費用項目登録」をクリックします。1

「新規」をクリックします。2

「＊」は必須入力になります。事業所の要件に沿って入力し、「登録」をクリックします。3

利用料請求書に食事代等の実費を毎月入力できるようにしたい。

どのような操作が必要なのか教えてください。

パターン①では事前に諸費用項目登録を設定し、毎月「保険外サービス・諸費用入力」より

実費入力する方法をご案内します。操作については以下をご参照ください。

※利用票（提供票）を確定していることが前提です
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Q パターン①



　　保険外サービス・諸費用入力を入力する

提供月で表示されます。

割当済み事業所、割当済み利用者を「追加」より設定します。4

①

②

「メインメニュー」→「予定・実績」の「保険外サービス・諸費用入力」をクリックします。1

提供月を確認し、「諸費用自動生成」をクリックします。2



※完了後は、利用料請求書の作成をしてください

① ②

「全選択」をクリックし、「まとめて作成」をクリックします。3

「諸費用一括作成が完了しました」と表示されます。4


