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　　　　１．メインメニュー＞「施設サービス実績」から該当提供月の画面を開きます。

　　　　２．修正する利用者の作成年月日をクリックします。

施設サービス実績の修正方法（外泊設定）

施設サービス実績の修正（外泊設定）

施設サービスの実績を「外泊」の設定に修正したい。 どのようにしたらいいですか？

施設サービス実績の画面で、下記の手順で操作します。

1.「施設サービス実績」の画面を開きます。

2.修正する利用者の作成年月日をクリックして実績入力画面を開きます。

3.「実績」をクリックします。

4.外泊とする日のチェックボックスをクリックして修正します。

操作については以下をご参照ください。
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　　　　３．「実績」をクリックします。

　　　　４．外泊とする日の基本サービスのチェックボックスをクリックして更新します。

　　　　【修正方法のポイント】

期間を入力して　　　　 をクリックし更新することで、外泊の一括設定が可能です。

 基本サービスのチェックボックスを「-」とすると外泊扱いとなります。
 空白にすると外泊の日数には含まれませんのでご注意ください。
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空白にすると外泊の日

数には含まれません。


