
　　サービス利用票（提供票）を作成する

　月遅れ（過去分）の作成方法について 

当月分の利用者氏名が表示されます。

月遅れ請求の利用者がいます。

利用表の作成方法と介護給付費請求の作成方法を教えてください。

サービス利用票（提供票）は請求する月で確定処理を行い、介護給付費請求書を作成します。

操作については以下をご参照ください。

A

Q

「メインメニュー」→「サービス利用票（提供票）」をクリックします。1

提供月を確認し、作成年月日を選択します。2

「確定に進む」をクリックします。（実績入力がまだの場合は入力してから行ってください）3

請求月を確認し、「確定」をクリックします。4



　　介護給付費請求データを作成する

請求月で表示されます。

「メインメニュー」→「介護給付費請求」をクリックします。1

月遅れ請求する提供月の「新規登録」をクリックします。2

「対象を追加する」をクリックします。3

利用者を選択し、「追加」をクリックし作成します。4


